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PROCEDIMIENTOS

65 MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDMIENTOS
65.1 Manuales

GER-GER-M-04 MANUAL SIPLAFT

Una vez ap: los deben conservarse durante un afio
en el archivo de gestion y luego transferirse al archivo central, donde
permaneceran por tres afios, cumplido el tiempo de retencion, estos

GER-GER-M-05 Manual SAGRILAF X SAIA X 1ANO 3ANOS X X documentos, deben ser objeto de digitalizacién y conservacién total.
GPC-ADC-N-02 Manual Consulta Compliance *POR VERIFICAR*
65.6 Procedimientos
Una vez api los deben conservarse durante un afio
en el archivo de gestion y luego transferirse al archivo central, donde
GEJ-PRD-P-01 Procedimiento Procesos Disciplinarios *POR VERIFICAR* X SAIA X 1AR0 3Afos X permanecerdn por tres afios, cumplido el tiempo de retencion, estos
documentos, deben ser objeto de digitalizacion.
65.4 Instructivos
GER-GER-A-01 Matriz de riesgo
Una vez api los deben conservarse durante un afio
Instructivo para la lectura y tratamiento de resultados en en el archivo de gestion y luego transferirse al archivo central, donde
GTO-GTO-I-01 Jistas restrictivas de contrapartes X SAIA X 1ANO 3ANOS X X permaneceran por tres afios, cumplido el tiempo de retencion, estos
documentos, deben ser objeto de digitalizacion.
Instructivo reporte externo de operaciones sospechosas
GTO-GTO-1-02
ala UIAF
71 POLITICAS
Una vez aprobados los documentos deben conservarse durante un afio
71.3 Politica de Seguridad " > : °
en el archivo de gestion y luego transferirse al archivo central, donde
permaneceran por tres afios, cumplido el tiempo de retencién, estos
GER-GER-L-02 Politica de SIPLAFT X SAIA X 1ANO 3 ANOS X X documentos, deben ser objeto de digitalizacién.
4 BASES
4.2 Base de Control Una vez ap los deben conservarse durante un afio
en el archivo de gestion y luego transferirse al archivo central, donde
; permaneceran por tres afios, cumplido el tiempo de retencion, estos
Base de Control Novedades LA/FT/FP ADM y Listas o
GTOGTOROL | (o0 /FT/ v X DRIVE X 1AN0 3 ANOs X documentos, seran eliminados.
estrictivas

Gerente, Subgerente o Director - Proceso / Area
Juan Felipe Ochoa Ojeda

Convenciones

soporte: F:Fisico

soporte: E: Electronico

Nivel de Seguridad:nterno, P: Privado, C: Confidencial
Tiempos de retencion:AG:Archivo Gestion

Tiempos de retencion:AC:Archivo Central

Disposicién Final: CT: Conservacion Total

Disposicion Final: S: Seleccidn

Disposicion Final: E: Eliminacion

Disposicion Final: MT: Medio Técnico (M: Microfilmacion - Y: Digitalizacion)

Director | de Gestién D |
Yuri Natali Toquica Campos

Fecha de Aprobacion Comité de Archivo:
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