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SISTEMA BESURIDAD) PROCEDIMIENTOS

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

S/SB/SIGE

65 MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDMIENTOS
65.1 MANUALES Una vez aprobados los documentos deben conservarse durante un afio
en el archivo de gestién y luego transferirse al archivo central, donde
permaneceran por tres afios, cumplido el tiempo de retencién, estos

GPL-GCN-M-02 Manual de Usuario Solicitud Capacitacion

X SAIA/SAIA X 1AR0 3ANOs X X documentos, deben ser objeto de digitalizacion y conservacion total.
GPY-DPY-N-02 Manual de usuario seguimiento de proyectos AZURE
65.4 INSTRUCTIVOS
) o ) Una vez aprobados los documentos deben conservarse durante un afio
GPY-DPY-01 Instructivo de Ejecucion de Investigaciones de Entorno en el archivo de gesticn y luego transferirse al archivo central, donde
X DRIVE/SAA X 1AR0 3AROS X X permanecersn por tres afios, cumplido el tiempo de retencién, estos
o documentos, deben ser objeto de digitalizacién y conservacién total.
GPY-DPY-1-02 Instructivo Diligenciamiento CANVAS Plan de Negocio
65.6 PROCEDIMIENTOS B
Una vez aprobados los documentos deben conservarse durante un afio
GTE-OPT-p-03 Procedimiento Gestién de Cambios Tecnoldgicos en el archivo de gestion y luego transferirse al archivo central, donde
X SAIA X 1ARO 3AROS X X permaneceran por tres afios, cumplido el tiempo de retencién, estos

IDI-PYT-P-01 Procedimiento Proyectos documentos, deben ser objeto de digitalizacién y conservacion total.

3 GESTION INTEGRAL DEL PROYECTO

53.1 APERTURA DEL PROYECTO Una vez aprobados los documentos deben conservarse durante un afio
en el archivo de gestién y luego transferirse al archivo central, donde
permaneceran por tres afios, cumplido el tiempo de retencién, estos
IDI-PPY-R-04 Resultado de factibilidad de proyecto o mejora X DRIVE X 1ARO  3AROS X X documentos, deben ser objeto de digitalizacién.

w

IDI-PYT-R-02 Inicio del Proyecto

GPL-GPL-R-05 Acta de Reunién
53.4 PLANIFICACION
IDI-PYT-R-03 Canvas Plan de Negocio
IDI-PYT-P-03 Marco de trabajo agil

Una vez aprobados los documentos deben conservarse durante un afio
IDI-PYT-R-07 Product Backlog Priorizado en el archivo de gestién y luego transferirse al archivo central, donde

IDI-PYT-C-01 Caracterizacién del Proceso IDI X DRIVE/SAIA X 1AR0  3AROS X X an por tres afios, cumplido el tiempo de retencion, estos
documentos, deben ser objeto de digitalizacion.

IDI-PYT-R-01 Control de Cambios Proyectos
GYD-PYT-R-02 Formato Modelo de Negocios
GPY-DPY-R-12 Formato informe de resultados de investigacién
53.3 INFORME

Una vez aprobados los documentos deben conservarse durante un afio
en el archivo de gestién y luego transferirse al archivo central, donde

IDI-PYT-R-09 Informe Cierre Proyecto X DRIVE X 1ANO 3AROS X X permaneceran por tres afios, cumplido el tiempo de retencion, estos
documentos, deben ser objeto de digitalizacion.
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|Soporte: F:Fisico

fsoporte: E: Electrénico

[Nivel de Seguridad:I:Interno, P: Privado, C: Confidencial

Tiempos de retencion:AG:Archivo Gestién Fecha de Aprobacién Comité de Archivo:
 Tiempos de retencién:AC:Archivo Central

Disposicién Final: CT: Conservacién Total

Disposicion Final: S: Seleccion

Disposicion Final: E: Eliminacién

Disposicion Final: MT: Medio Técnico (M: Microfilmacion - D: Digitalizacion)
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